Согласовано   

___________________    _______________     _________________

(ректор/курирующий проректор)                    (подпись)                                        (ФИО)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Прошу с «___». ______202__ г. до даты выхода основного работника________________

_________________________________________________________________________________
(ФИО работника, должность, структурное подразделение, за кого исполняются обязанности)

1. Возложить на 










____






(ФИО работника)





(должность, наименование структурного подразделения)
дополнительную работу без освобождения от работы, определенной трудовым договором:
	

	

	

	

	

	








(Описание поручаемой работы)
2. Установить____________________________________доплату за исполнение обязанностей                     (ФИО работника)
временно отсутствующего работника: 







_____
(ФИО работника, должность, структурное подразделение, за кого исполняются обязанности)
в размере ______________рублей из расчета за календарный месяц.

Руководитель структурного подразделения
_________ ____________ ________________

     (подпись)                 (дата)                                (Ф.И.О.)

(Ф.И.О.)
    (дата)

(Ф.И.О.)
Согласие работника:

__________________________


_________ ____________ ________________

(должность работника) 


                
                       (подпись)
    (дата)

           (Ф.И.О.)
Согласовано:
Директор ДЭФ




_________     ____________    Д.С. Сайчук
                                                                                                       
         подпись                           дата                                ФИО
Ведущий экономист ОЭП



_________     ____________    Т.В. Козлова
                                                                                                       
         подпись                           дата                                ФИО
Начальник ОКД                    


_________     ____________    У.С.Сташко
                                                                                                       
         подпись                           дата                                ФИО
	№ сметы
	


