ЗАЯВКА №__________
на техническое обеспечение проведения мероприятия 

с использованием мультимедийного оборудования
	От
	

	
	должность и ФИО руководителя подразделения

	Подразделение, ауд., тел.
	

	Название мероприятия
	

	

	Основание
	

	

	Ответственный исполнитель, ауд., тел.
	

	Место проведения
	

	Дата
	  
	   Время начала
	
	  Время окончания
	

	(
Рабочее время (с 8:30 до 17:30)
(
Вечернее время (с 17:30 до 21:00)  Обоснование: __________________________________
(
Выходные/праздничные дни            Обоснование: __________________________________

	«____» _________________20___года
	
	
	

	
	подпись
	
	ФИО


Список используемого мультимедийного оборудования:

(
Проектор *
(
Экран *
(
Ноутбук *
(
Мобильный комплект оборудования для синхронного перевода *
	Другое:
	

	


Наименование работ:

(
Подключение и настройка оборудования *
(
Техническое обеспечение мероприятия сотрудником ЦИТО (присутствие сотрудника на протяжении всего мероприятия) Обоснование:____________________________________________________________________________
(
Демонтаж оборудования 

(       Аудиозапись мероприятий (только для мероприятий, проводимых в большом зале ректората)

	Ответственный сотрудник ЦИТО

	Должность
	ФИО
	Ауд.
	Тел.
	Подпись

	
	
	1600
	240-40-14
	

	

	Заявку принял сотрудник ЦИТО 
	
	
	

	
	подпись 
	
	ФИО 

	Претензий к выполненным работам не имею 
	
	
	

	
	подпись 
	
	ФИО 

	
	
	
	


* К моменту подключения оборудование должно быть доставлено в аудиторию (зал). Для получения оборудования нужно обратиться в ЦИТО (ауд. 1600, тел. 240-40-14).

