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1. ВХОД В СИСТЕМУ  

 

Отчет «Индивидуальный план преподавателя» предназначен для формирования 

индивидуального плана преподавателя за определенный отчетный период и расположен 

в системе отчетов ВГУЭС. 

Вход в систему отчетов осуществляется через «Портал»  категория «Планы, отчеты»  

«Отчеты» (Рисунок 1). 

  

Рисунок 1 Категория: Планы, отчеты 

 

В открывшемся списке отчетов в блоке «Отчеты по работе ППС и кафедр», необходимо 
выбрать Отчет «Индивидуальный план преподавателя кафедры» (Рисунок 2). 

 
 

Рисунок 2 Индивидуальный план преподавателя кафедры 
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Для формирования отчета, необходимо указать значения в полях:  

1.Период 

2. Кафедра 

3. Преподаватель 

и выбрать раздел отчета, нажав соответствующую кнопку (Рисунок 3). 
  

Рисунок 3 Выбор блока 

 
 

После этого, в загрузках появится документ «File» (с отчетом в формате xls), который 

необходимо открыть. Если в ячейках открывшегося документа будут некорректно 

отображаться числовые значения (в виде дат или текста), то необходимо изменить 

настройки Excel (вид разделителя). 

Для этого, в меню, нужно нажать кнопку «Файл», выбрать раздел «Параметры», блок 

«Дополнительно» (Рисунок 4, 5). 

Рисунок 4 Параметры Excel 
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Рисунок 5 Системные разделители 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
В графе «Использовать системные разделители», убрать галочку, и в поле «Разделитель 
целой и дробной части, вместо запятой, поставить точку и нажать «Ок» (Рисунок 5). 
 

 
 
 

 

Далее, в параметре «Использовать системные разделители» нужно убрать галочку, и в 

поле «Разделитель целой и дробной части» вместо запятой поставить точку и нажать 

«Ок» (Рисунок 6). 

Рисунок 6 Изменение параметров 
 

 

После этого необходимо выйти из excel, и еще раз открыть файл с отчетом. После 

выполненной настройки параметров, документ будет корректно отображать все ячейки. 

 


